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Salassapito- ja käyttäjäsitoumus 

Tämän salassapito- ja käyttäjäsitoumuksen hyväksyminen on edellytys Tervia Logistiikka Oy:n tieto-

jen ja tietojärjestelmien käytölle. Tervia Logistiikka Oy:n tietojärjestelmien käyttäjänä ja käsitelles-

säni henkilö- ja muita tietoja sitoudun noudattamaan seuraavia tietoturva- ja tietosuojaperiaat-

teita: 

 

1. Seuraan ja noudatan tietojen ja tietojärjestelmien käyttöön liittyviä velvoittavia määräyksiä ja 

ohjeita. Perehdyn Tervia Logistiikka Oy:n ja työnantajan tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksiin sekä 

suoritan vaadittavat tietosuoja- ja tietoturvakoulutukset. Tarvittaessa pyydän esihenkilön ohjausta 

asiaan. 

 

2. Käsittelen vain työ-, luottamus-, ja harjoittelutehtävieni kulloinkin edellyttämiä tietoja ja vain 

siinä laajuudessa kuin asian käsittely edellyttää. 

 

3. Minua sitoo salassapito- ja vaitiolovelvoite, joka on voimassa palvelussuhteeni, luottamustehtä-

väni, työharjoitteluni, muun työtehtäväni tai opiskelun aikana ja niiden sen jälkeen. En paljasta työ-

tehtävissäni tietooni tulleita salassa pidettäviä tai luottamuksellisia tietoja sivulliselle enkä käytä 

niitä omaksi taikka toisen hyödyksi tai toisen vahingoksi. Kulloinkin voimassa olevan asiakas- ja po-

tilastietoja koskevan lainsäädännön mukaan potilas- ja asiakasasiakirjoihin sisältyvät tiedot ovat 

salassa pidettäviä, samoin kuin julkisuuslain mukaan muun muassa yksityiset ja julkisyhteisön liike-

salaisuudet sekä tiedot turvajärjestelyistä ja poikkeusoloihin varautumisesta. 

 

4. Käytän työnantajalta käyttöön saamiani tietojärjestelmiä ja laitteita vain työtehtävien hoitami-

seen, ellei siitä ole erikseen työnantajan kanssa muuta sovittu. 

 

5. Vaihdan tietojärjestelmien ja laitteiden käyttäjätunnusten salasanat/koodit ohjeiden mukaisesti. 

Säilytän henkilökohtaiset salasanat ja tunnuskoodit siten, että ne eivät paljastu muille enkä anna 

niitä muiden käyttöön. Kirjaudun ulos tietojärjestelmistä tai lukitsen tietokoneen/muun laitteen 

silloin, kun se ei ole valvonnassani. 

 

6. Kaikki käyttäjätunnuksillani, tunnistekorteilla ja -koodeilla tapahtuva tietojärjestelmien, ohjelmis-

tojen ja sovellusten käyttö ja henkilötietojen käsittely ovat vastuullani. 

 

7. Vastaan käytössäni olevista tietokoneista tai muista laitteista niin, etteivät laitteet tai niissä ole-

vat tiedot joudu vääriin käsiin. En asenna, poista tai kopioi ohjelmistoja ilman myönnettyä lupaa. 
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Käyttötarkoituksiltaan haitallisten, hyvän tavan vastaisten tai työtehtävien kanssa ristiriidassa ole-

vien ohjelmien ja palvelujen käyttö on kielletty. 

 

8. Käsittelen ja säilytän työnantajan salassa pidettäviä tai muutoin luottamuksellisia fyysisessä 

muodossa olevia tietoja siten, että ne eivät joudu vääriin käsiin. Fyysisillä tiedoilla tarkoitetaan esi-

merkiksi paperisia dokumentteja, muita tulosteita ja valokuvia. 

 

9. Noudatan Tervia Logistiikka Oy:n ja työnantajan antamia kulloinkin voimassa olevia ohjeita tie-

don tallentamisesta, luokittelusta ja elinkaaren hallinnasta. En tallenna tai siirrä salassa pidettävää 

tietoa yksityisessä käytössä oleviin pilvipalveluihin, kotilaitteisiin tai suojaamattomana muistitikuille 

tai muille suojaamattomille laitteille. Hävitän tarpeettomaksi käyneet tiedot ja tietoja sisältävän 

materiaalin voimassa olevien ohjeistuksien mukaisesti. Toimitan tarpeettomat tai ylimääräiset pää-

telaitteet ja ICT-materiaalin hävitettäväksi tai kierrätettäväksi organisaation ohjeiden mukaisesti. 

 

10. Käytän aina turvasähköpostia salassa pidettävien tai muuten luottamuksellisten tietojen lähet-

tämiseen ja noudatan sähköisten viestintävälineiden (mm. sähköposti, kalenterit, pikaviestit ja äly-

puhelimet) käytöstä annettuja velvoittavia ohjeita ja määräyksiä. 

 

11. En luovuta sivullisille salassa pidettäviä tietoja ilman asianmukaista lupaa tai lain perustetta. 

Sivullisella tarkoitetaan jokaista, jonka tehtäviin asian käsittely ei kuulu. 

 

12. Hoitaessani työ-, luottamus- tai harjoittelutehtäviäni toimipisteelläni tai sen ulkopuolella var-

mistan, että sivulliset eivät näe tai kuule työ-, luottamus- tai harjoittelutehtäviini kuuluvia salassa 

pidettäviä tai muuten luottamuksellisia tietoja, eivätkä pääse käyttämään työ-, luottamus- ja har-

joittelutehtävieni hoitamiseksi minulle osoitettuja laitteita tai järjestelmiä. Etätöissä ei saa puhua 

puhelimessa salassa pidettävistä asioista ulkopuolisten, esim. perheenjäsenten kuullen. 

 

13. Ilmoitan havaitsemistani tietoturvaan, tietosuojaan tai tietojärjestelmiin liittyvistä väärinkäytök-

sistä ja ongelmista mahdollisimman nopeasti organisaation kulloinkin voimassa ohjeiden mukaan. 

 

Lisäksi olen tietoinen siitä, että:· 

 

• tietojärjestelmien käyttöä ja siellä tehtyjä toimia tallennetaan lokitietoihin, käyttöä valvo-

taan lainsäädännön edellytysten mukaisesti. 

• kaikki epäilyt väärinkäytökset selvitetään ja niistä ilmoitetaan tarvittaessa asianosaisille ja 

viranomaisille. 

• salassapitovelvollisuudesta säädetään useissa laeissa. Tietojen väärinkäyttö, tahallinen 

taikka huolimaton ohjeiden tai lainvastainen toiminta voi olla lainsäädännössä 
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rangaistavaksi katsottava teko ja siitä voi seurata rikos-, työ- ja vahingonkorvausoikeudellisia 

seuraamuksia. 

• etätöissä olen vastuussa siitä, että luottamukselliset tiedot ovat vain niiden käyttöön oikeu-

tettujen saatavissa ja vain työtehtävien edellyttämässä laajuudessa. 

• etätyötä saa tehdä ainoastaan yhtiön työntekijän käyttöön antamilla työvälineillä. 

• etätyössä on noudatettava hyvän tiedonhallinnan käytänteitä ja erityistä huolellisuus-vel-

voitetta tietosuojan turvaamiseksi. 

• etätyötä tekevän on perehdyttävä tarkasti tietosuojaa ja tietoturvaa koskeviin ohjeisiin. 

 

Olen lukenut tämän sitoumuksen. Ennen tämän sitoumuksen allekirjoittamista olen tarvittaessa 

selvittänyt sitoumukseen tai sen merkitykseen liittyvät mahdolliset epäselvyydet esihenkilöltäni. 

 

Annettujen ohjeiden ja määräysten noudattamisella varmistetaan jokaisen oikeusturva. 

 

Sitoudun noudattamaan tämän sitoumuksen sisältöä ja toimimaan sen mukaisesti. 

 

 

Yritys                            ____________________________________ 

 

 

Paikka ja aika              __________________ , ___. ___ . ________ 

       

 

Allekirjoitus                 __________________________________ 

Nimenselvennys 
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